Oznamenie o volnom pracovhom mieste — mzdovy
uctovnik/personalista

Gymnazium, Javorova 16, SpiSska Nova Ves

Volné pracovné miesto - vyhlasenie

Riaditelka Gymnézia, Javorova 16, 052 01 SpiSska nova Ves, prijme do pracovného pomeru
mzdového uctovnika/personalistu

Pracovné podmienky

Pracovné podmienky:
e pracovny pomer na dobu uréitd od 01. 02. 2023 do 31.08.2023 alebo dohodou dlhodoby zastup s predpokladom

na trvaly pracovny pomer
e plny pracovny Uvazok

Profil pracovného miesta:

e vedenie mzdovej agendy zamestnancov

e  priebezné, mesacné a rocné povinnosti mzdoveého uctovnika

e  spracovavanie platovych inventar a prehladov

e  spracovavanie personalnej dokumentécie, priprava a vyhotovenie platovych dekrétov

e sledovanie vyvoja legislativy v oblasti miezd a personalii vo verejnej sprave regionalneho Skolstva

Pozadovana kvalifikacia

Pozadovana kvalifikacia v zmysle zakona ¢&. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancov a o zmene a doplneni niektorych zakonov avzmysle vyhlasky MSVVaS SR & 1/2020 Z. =z
o kvalifikaénych predpokladoch pedagogickych a odbornych zamestnancov.

e  (pIné stredné odborné vzdelanie.

Dalsie poziadavky

znalost' legislativy v oblasti miezd a Uctovnictva,

e  znalost prace s PC na urovni pokrocily,

e |ogické a analytické myslenie,

e  komunikativnost, zodpovednost, preciznost, timovost,
e  schopnost spatnej kontroly svojej prace,

e flexibilita, chut ucit sa nové veci.

Forma odmenovania

V zmysle zakona NR SR ¢&. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov, v zmysle zdkona 474/2008 Z. z. ,
ktorym sa meni a dopifia zakon &. 553/2003 Z. z. o odmerfiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom

zaujme a v zmysle nariadenia vlady ¢&. 388/2018 Z. z., ktorym sa ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.



Pozadované doklady

e  Ziadost o prijatie do zamestnania s telefénnym kontaktom a emailovym kontaktom,

e  profesijny Zivotopis v Strukturovanom formate s presnym popisom praxe,

e doklady o vzdelani, prip. praxi, (vysvedCenie o Statnej zaverecnej skuske),

e potvrdenie o telesnej spdsobilosti a o duSevnej spdsobilosti vo vztahu k vykonu &innosti - plati len pre prijatych
uchadzacov,

e pisomny suhlas uchadzaca so spractvanim osobnych udajov na ucely vyberového konania v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

e pre UCely preukazania bezuhonnosti uchadza¢a o zamestnanie je pozadovany postup podla § 15 Zakona ¢.
138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych

zakonov.

Termin podania ziadosti

Ziadost s potrebnymi dokladmi a ozna&enim ,vyberové konanie UCTOVNIK* posielajte na adresu $koly alebo
mailom v termine do 31.01.2023 do 12.00 hod. (termin dorucenia).
Vybrani uchadzagi, ktori budd najviac spifiat nage poZiadavky budi pozvani na osobny pohovor.

Adresa skoly

Gymnazium
Javorova 16
052 01 Spisska Nova Ves

Kontakt

BlizSie informacie ziskate na uvedenych kontaktoch:
e tel.: 0948 612 56

e e-mail: skola@gjavsnv.edu.sk; skalskainge@gmail.com

Osobné udaje uchadzacov o pracovnu poziciu budd spracivané v sulade s ¢l. 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Gdajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES. V ramci predzmluvnych vztahov dochadza vyluéne k vyhodnoteniu, ¢ uchadzadi o zamestnanie na zaklade
ziskanych Zivotopisov a poskytnutych tdajov spifiaju poziadavky organizacie na obsadzovanu pracovnu poziciu. V pripade, ak by uchadza¢
neuspel pri ziskani pracovného miesta uvedeného vtomto ozndmeni, avSak md zdujem, aby ho organizicia v budicnosti oslovila
s pracovnou ponukou, Uéelom spractvania osobnych Gdajov takého uchadzaca je evidencia vhodnych potencidlnych uchadzacov
o zamestnanie. Pravnym zdkladom pre toto spracuvanie je slobodny a jednoznacne udeleny sthlas uchadzaca so spractivanim osobnych
udajov podla ¢lanku 6 ods. 1 pism. a) GDPR. V pripade nahodne ziskanych a nepoZadovanych osobnych tdajov, organizacia zabezpecuje ich
bezodkladnu likvidaciu.


mailto:skola@gjavsnv.edu.sk
mailto:skalskainge@gmail.com

